执常委会员数据库使用说明
1、 安装与登录

1、 安装
首先从网站（http://www.acfic.com.cn/）上下载单机版程序，解压缩后，双击setup.exe，通过向导提示完成安装。
2、 登录

单击开始--程序—全国工商联执常委会员数据库—执常委会员数据库，即可登录到本系统。
2、 系统设置与基础数据同步

1、 系统设置
在左边功能菜单，点击【系统设置】，然后在弹出窗体中选择当前的组织机构，确定即可。此操作可减少在业务数据录入时重复选择组织机构的工作。
2、 基础数据同步

首先保证网络畅通，然后点击【同步基础数据】，将会从网络版下载必要的组织机构信息。
3、 个人信息

在左边功能菜单点击【个人信息】，所有个人信息将在右边列出。
1. 添加

点击【添加】，在弹出个人信息窗体中，根据实际情况输入详细信息。点击确定即可保存并返回到主窗体。其中字体为蓝色的录入项不能为空。
2. 编辑

点击【编辑】，在弹出个人信息窗体中，即可修改信息。
3. 删除

点击【删除】，即可删除选定的个人信息。

4. 查看

点击【查看】，可以在弹出个人信息窗体中，查看详细信息。

5. 更改序号

在序号列更改后，点击【更改序号】后，即可。
4、 企业信息

在左边功能菜单点击【企业信息】，所有企业信息将在右边列出。

1. 添加

点击【添加】，在弹出企业信息窗体中，根据实际情况输入详细信息。点击确定即可保存并返回到主窗体。其中字体为蓝色的录入项不能为空。

2. 编辑

点击【编辑】，在弹出企业信息窗体中，即可修改信息。

3. 删除

点击【删除】，即可删除选定的企业信息。

5、 个人会员

在左边功能菜单点击【个人会员信息】，所有个人会员信息将在右边列出。

1. 添加

点击【添加】，在弹出个人会员信息窗体中，根据实际情况输入详细信息。点击确定即可保存并返回到主窗体。其中字体为蓝色的录入项不能为空。

2. 编辑

点击【编辑】，在弹出个人会员信息窗体中，即可修改信息。

3. 删除

点击【删除】，即可删除选定的个人会员信息。

4. 查看

点击【查看】，可以在弹出个人会员信息窗体中，查看详细信息。

6、 团体会员

在左边功能菜单点击【团体会员信息】，所有团体会员信息将在右边列出。

1. 添加

点击【添加】，在弹出团体会员信息窗体中，根据实际情况输入详细信息。点击确定即可保存并返回到主窗体。其中字体为蓝色的录入项不能为空。

2. 编辑

点击【编辑】，在弹出团体会员信息窗体中，即可修改信息。

3. 删除

点击【删除】，即可删除选定的团体会员信息。

4. 查看

点击【查看】，可以在弹出团体会员信息窗体中，查看详细信息。

7、 导出与导入
1、 导出

在左边功能菜单点击【导出】，弹出导出向导窗体。先选择文件名，如果需要导出某个组织机构的数据，则在过滤设置里选择某个组织机构，点击【导出】，数据则被导出到文件中。
2、 导入
与导出类似。在左边功能菜单点击【导入】，弹出导入向导窗体。选择文件，如果需要导入某个组织机构的数据，则在过滤设置里选择某个组织机构，点击【导入】，数据则被导入到数据库中。
